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DE MEST ANVÄNDBARA KORTKOMMANDONA

MEST ANVÄNDA

PC MAC UTFÖR: ACROBAT 
READER

WINDOWS 
OS

Esc Esc Lämna/backa

Ctrl+A +A Markera allt

Ctrl+Z +Z Ångra

Ctrl+X +X Klipp ut I dialogrutor

Ctrl+C +C Kopiera

Ctrl+V +V Klistra in I dialogrutor

Ctrl+Alt+V +Ctrl+V Klistra in special

Ctrl+S +S Spara

Ctrl+P +P Skriv ut

Ctrl+N +N Nytt dokument Öppna Nytt fönster

Alt+Print Screen +Ctrl+Shift+3 Kopiera del av skärm

Print Screen +Ctrl+Shift+4 Kopiera skärmen

FÖRFLYTTNING

PC MAC UTFÖR: ACROBAT 
READER

WINDOWS 
OS

Enter Return OK/Nästa/Ny rad Ny 
rad

Avsluta 
inmatning

Ny 
rad

Ny 
rad

Ny rad OK OK

Tab Tab Nästa position Nästa cell I dialogrutor

Shift+Tab Shift+Tab Föregående position Föregående 
cell

I dialogrutor

Alt+Tab +Shift+T Till föregånde fönster

End +Pil höger Gå till slutet

Home +Pil vänster Gå till början Översta 
raden

Ctrl+End Fn+Pil höger Flytta till slutet

Ctrl+Home Fn+Pil vänster Flytta till början

Page Down Fn+Pil ner Ett fönster ner

Page Up Fn+Pil upp Ett fönster upp

Ctrl+Page Down Nästa sida Nästa blad Till 
slutet

Ctrl+Page Up Föregående sida Föregående 
blad

Till 
början
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MARKERINGAR

PC MAC UTFÖR: ACROBAT 
READER

WINDOWS 
OS

Shift+Pil Shift+Pil Markera

Dubbelklicka Dubbelklicka Ändra namn, 
öppna

Markera 
ord

Redigera 
cell

Markera 
ord

Markera 
ord

Markera 
ord

Markera 
ord

Redigera/
öppna

Ctrl+Dra Option+Dra Kopierar markering

Ctrl
+Markering

Markera flera saker

Alt+Dra Markera fyrkant

Shift+End +Shift+Pil höger Markera till slutet

Shift+Klicka +Shift+Pil vänster Markera från/till 

Shift+Ctrl+Pil +Shift+Pil Markera åt valt håll

ÖVRIGA

PC (ENG) MAC UTFÖR: ACROBAT 
READER

WINDOWS 
OS

Ctrl+B (Ctrl+F) +F Sök Ctrl+F Ctrl+F

Ctrl+H Sök & ersätt Nytt 
avsnitt

Ctrl+O +O Öppna

Ctrl+Enter +M Ny sida Ny 
plats-

hållare

Shift+Enter Shift+Return Byt rad Alt
+Enter

Alt Visa kort kommandon

Ctrl+Esc +Mellanslag Visar Start Menyn

Enter Return "Utför menyval"

F1 +Shift+? Hjälp

F2 Ändra namn Redigera 
cell

Redigera 
namn

Ctrl+F6 +Shift+Tilde (~) Växla till nästa fönster

F5 Gå till/Uppdatera Upp-
datera

Uppdatera

F9 Fn+F9/ +R Uppdatera F5 Dölj meny-
rad

F5

F7 F7 Rättstavning

Shift+F10 Dubbla fingrar Högerklicka

FORMATERING

PC (ENG) MAC UTFÖR: ACROBAT 
READER

WINDOWS 
OS

Radera bakåt Backsteg Raderar till vänster I dialogrutor

Delete Fn+Backsteg Raderar till höger I dialogrutor

Ctrl+U +U Understrykning

Ctrl+F (Ctrl+B) +B Fet stil


